
Směrnice stanovující pravidla pro předávání agendy členů orgánů Komory 

veterinárních lékařů České republiky 
 

 

1. Úvodní ustanovení 

1.1 Tato směrnice stanoví pravidla pro předávání agendy mezi členy orgánů Komory veterinárních 

lékařů České republiky (dále jen „Komora“). 

 

1.2 Předáním agendy se rozumí faktické předání a převzetí funkce člena orgánu a s tím souvisejících 

úkolů, jakož i materiálního vybavení, mezi stávajícím členem orgánu a novým členem, kteří se 

střídají ve funkci v orgánech Komory, tak, aby předávající člen mohl být zproštěn faktického 

výkonu funkce a předal všechny nezbytné podklady a informace, a aby člen přebírající funkci měl 

k dispozici všechny nezbytné informace a prostředky k výkonu funkce, a byl náležitě a 

dostatečně informován o úkolech, které pro něj z funkce vyplývají a mohl za ně v plném rozsahu 

převzít odpovědnost. 

 

1.3 Tato směrnice se vztahuje na členy dále uvedených orgánů Komory: 

a) prezidenta, víceprezidenta, viceprezidenta 

b) představenstva a jeho pracovních komisí, 

c) čestné rady, 

d) revizní komise. 

 

1.4 K předávání agendy dochází v případu náhrady jednoho nebo více členů orgánu Komory novým 

členem. Přebírajícím členem je předseda příslušného orgánu, jehož byl předávající členem (tedy 

prezident, předseda čestné rady, předseda revizní komise nebo předseda příslušné pracovní 

komise představenstva). Není-li dosud pozice přebírajícího obsazena, je agenda prezidenta je 

předána víceprezidentovi viceprezidentovi, agenda předsedy čestné rady a revizní komise pak 

místopředsedovi daného orgánu, a v ostatních případech předá předávající člen agendu osobě, 

kterou příslušný orgán tímto převzetím agendy pověří. 

 

2. Předávání agendy 

2.1 K předání agendy dojde nejpozději do 10 dnů od vzniku skutečnosti uvedené v bodě 1.4. Pokud 

to snese odkladu, může se člen orgánu, jemuž mandát zanikl, dohodnout s orgánem, jehož byl 

členem, na prodloužení této lhůty.  V případě, že součástí předávané agendy je záležitost, která 

odkladu nesnese, je předávající člen povinen předat tuto část agendy vždy bezodkladně tak, aby 

záležitost mohla být řádně vyřízena. 

 

2.2 Za vytvoření předpokladů pro řádné předání agendy odpovídá předávající člen orgánu Komory. 

Při předávání agendy je předávající člen orgánu povinen sestavit Protokol o předání agendy, a to 

se zřetelem k předávané agendě. Náležitosti Protokolu o předání agendy jsou stanoveny v čl. 3 

níže. 

 

2.3 Předání agendy se účastní osobně předávající člen a přebírající člen.  

 

2.4 Předání agendy se mohou zúčastnit i další osoby, je-li jejich účast žádoucí pro řádné předání 

agendy nebo vymíní-li si to přebírající nebo předávající člen. 

Komentář [MG1]: Články 
1.2. a 1.4 se mi jeví v jakémsi 
nesouladu - agendu by si měly 
primárně předávat orgány a 
komise, nikoli jedinci (krom 
prez a viceprez). Myslím si, že 
je možné, aby agendu 
předával člen členovi (1.2) 
v případě, že má člen orgánu 
nějakou svou 
perzonalizovanou agendu. 
Praktičtější se mi ale spíše jeví, 
aby si svou agendu musely 
předat orgány (1.4) mezi 
sebou a pracovní komise mezi 
sebou, přičemž zodpovědnou 
osobou by byl předseda 
orgánu či komise (tj, předseda 
předává předsedovi, v případě 
prezidenta nový prezident). 
Pokud je předseda či prezident 
stejný (nemění se) agendu 
není nutno předat, ale jen 
představit novým členům, za 
což by měl být zodpovědný 
stávající předseda komise či 
orgánu, popř. prezident.   
 
Nicméně určitě platí, že 
věnuje-li se nějaký konkrétní 
člen orgánu nějaké specifické 
agendě, která mu byla 
svěřena, a tento člen ve své 
funkci končí, měl by předat 
agendu novému určenému 
členu orgánu či pracovní 
komise. Častěji si ale budou 

Komentář [MG2]: Tento 
postup bude narážet na to, že 
prezident a viceprezident, 
stejně jako předseda a 
místopředseda, se volí 
společně, čili obtížně může 
nastat situace, kdy jeden 
zvolen ještě nebyl a druhý už 
zvolen je. Bylo by rozumnější 
uvést, že jakmile je 
prezident/viceprezident/předs
eda/místopředseda zvolen, 
musí bezodkladně dojít 
k předání agendy, resp. se na 
tom musí začít pracovat. 
Nebylo by od věci také uvést, 
že předávání agendy by mělo 
začít neprodleně po 
rozhodném okamžiku a 
kompletně by agenda měla být 

Komentář [MG3]: Domnívá
m se, že agendu si mohou 
předat i distančně, pokud 
nejde o jiné než elektronické 
dokumenty  

... [1]

... [2]



 

2.5 Předávající člen je povinen agendu předat úplně a poskytnout veškeré relevantní informace a 

podklady a materiální prostředky potřebné k řádnému předání funkce. Přebírající člen je povinen 

takové informace, podklady a prostředky převzít. 

 

2.6 Předávající člen orgánu Komory předá zejména: 

a) veškeré informace o úkolech, jejichž splnění je nutné zajistit, přičemž výslovně písemně 

upozorní na úkoly, kterými je nezbytné se zabývat bezprostředně po předání agendy,  

b) všechny dokumenty relevantní pro výkon funkce s ohledem na povahu dané funkce 

v orgánu, jako například účetní dokumenty dle zákona č. 563/1991 Sb., doklady 

zaměstnanců, evidenční listiny, smlouvy uzavřené s Komorou, 

c) dokumenty organizačního charakteru, např. zápisy z jednání orgánu Komory, 

d) soupis hesel, kódů, PINů, jakožto jiné přístupové údaje v případě, že jsou užívány v rámci 

výkonu příslušné funkce, 

e) korespondence, příp. zápisy z jednání s jinými subjekty, 

f) adresář kontaktů, smluvních partnerů, jejichž znalost je významná pro účely výkonu 

příslušné funkce, 

g) příslušné klíče od objektů, razítka apod., 

h) veškerou výpočetní techniku užívanou pro účely výkonu příslušné funkce. 

 

Seznam předávané agendy bude uveden v Protokolu o předávání agendy.  

 

2.7 Přebírající člen je povinen před podpisem Protokolu zkontrolovat soulad předávané agendy 

s Protokolem a případně upozornit předávajícího člena na nesoulad předávané agendy 

s Protokolem. V případě nesouladu má přebírající člen právo nepodepsat Protokol do doby, než 

předávající člen sjedná nápravu. 

 

2.8 Předávání agendy je považováno za ukončené podpisem Protokolu o předání agendy 

přebírajícím členem. 

 

2.9 V případě, že předávající člen neposkytl některé informace potřebné pro úplné předání agendy 

funkce, či nějaké informace opomenul, v důsledku čehož vznikla Komoře pro neinformovanost 

přebírajícího člena škoda, odpovídá předávající člen Komoře za vzniklou škodu.  

 

3. Protokol o předání agendy 

3.1 Protokol o předání agendy musí obsahovat tyto základní náležitosti: 

a) označení předávajícího člena, přebírajícího člena a jiných osob zúčastněných předání – 

jméno, příjmení, bydliště, 

b) označení příslušné funkce a orgánu Komory,  

c) zdůvodnění předávání agendy, 

d) datum, popř. časové rozmezí, v jehož průběhu došlo k předání funkce, 

e) místo, datum a označení osob zúčastněných předání a vlastnoruční podpisy.  

 

3.2 Vedle základních náležitostí bude obsahovat Protokol údaje o předávaných informacích, 

prostředcích a dalších skutečnostech podle 2.5.  

 

Komentář [MG4]: Myslí se 
tím asi IT technika v majetku 
Komory 

Komentář [MG5]: Toto 
ustanovení mně přijde dost 
příkré a je otázkou, jak pak 
vymáhat onu škodu (soudně?) 



3.3 Protokol o předání agendy nabývá účinností dnem podpisu Protokolu přebírajícím a předávajícím 

členem. Jsou-li u předání agendy přítomny i další osoby, stvrzují svoji účast při předání svým 

podpisem. 

 

3.4 Protokol se vyhotovuje ve třech výtiscích podepsaných všemi účastníky, z nich předávající člen a 

přebírající člen obdrží po jednom a zbylý výtisk je uložen na sekretariátu Komory. 



Stránka 1: [1] Komentář [MG1] MARTIN GRYM 7. 6. 2021 16:15:00 

Články 1.2. a 1.4 se mi jeví v jakémsi nesouladu - agendu by si měly primárně předávat orgány a komise, nikoli 
jedinci (krom prez a viceprez). Myslím si, že je možné, aby agendu předával člen členovi (1.2) v případě, že má 
člen orgánu nějakou svou perzonalizovanou agendu. Praktičtější se mi ale spíše jeví, aby si svou agendu musely 
předat orgány (1.4) mezi sebou a pracovní komise mezi sebou, přičemž zodpovědnou osobou by byl předseda 
orgánu či komise (tj, předseda předává předsedovi, v případě prezidenta nový prezident). Pokud je předseda či 
prezident stejný (nemění se) agendu není nutno předat, ale jen představit novým členům, za což by měl být 
zodpovědný stávající předseda komise či orgánu, popř. prezident.   
 
Nicméně určitě platí, že věnuje-li se nějaký konkrétní člen orgánu nějaké specifické agendě, která mu byla 
svěřena, a tento člen ve své funkci končí, měl by předat agendu novému určenému členu orgánu či pracovní 
komise. Častěji si ale budou agendu pravděpodobně předávat celé orgány a pracovní komise.      
 

Stránka 1: [2] Komentář [MG2] MARTIN GRYM 8. 6. 2021 9:59:00 

Tento postup bude narážet na to, že prezident a viceprezident, stejně jako předseda a místopředseda, se volí 
společně, čili obtížně může nastat situace, kdy jeden zvolen ještě nebyl a druhý už zvolen je. Bylo by rozumnější 
uvést, že jakmile je prezident/viceprezident/předseda/místopředseda zvolen, musí bezodkladně dojít k předání 
agendy, resp. se na tom musí začít pracovat. Nebylo by od věci také uvést, že předávání agendy by mělo začít 
neprodleně po rozhodném okamžiku a kompletně by agenda měla být předána do 10 dní, pokud se strany 
nedohodnout jinak.     
 

 


