Smérnice stanovujici pravidla pro pfredavani agendy ¢lenti organi Komory
veterinarnich lékafd Ceské ]republikyﬂ /

1. Uvodni ustanoveni
1.1 Tato smérnice stanovi pravidla pro predavani agendy mezi ¢leny organi Komory veterinarnich
lékara Ceské republiky (dale jen ,Komora“).

1.2 Predanim agendy se rozumi faktické predani a prevzeti funkce ¢lena organu a s tim souvisejicich
ukol, jakoZ i materidlniho vybaveni, mezi stavajicim ¢lenem orgdnu a novym ¢lenem, ktefi se
stfidaji ve funkci v orgdnech Komory, tak, aby predavajici clen mohl byt zprostén faktického
vykonu funkce a predal vSechny nezbytné podklady a informace, a aby ¢len prebirajici funkci mél
k dispozici vSechny nezbytné informace a prostfedky kvykonu funkce, a byl ndlezité a
dostatec¢né informovan o ukolech, které pro néj z funkce vyplyvaji a mohl za né v plném rozsahu
prevzit odpovédnost.

1.3 Tato smérnice se vztahuje na ¢leny dale uvedenych organd Komory:
a) prezidenta, vieeprezidenta, viceprezidenta
b) predstavenstva a jeho pracovnich komisi,
c) Cestné rady,
d) revizni komise.

1.4 K predavani agendy dochazi v pfipadu nahrady jednoho nebo vice ¢leni orgdnu Komory novym
¢lenem. Prebirajicim ¢lenem je predseda prislusSného organu, jehoz byl predavajici ¢clenem (tedy
prezident, predseda cestné rady, predseda revizni komise nebo predseda pfislusné pracovni
komise predstavenstva). Neni-li dosud pozice prebirajiciho obsazena, je agenda prezidenta je
predana viceprezidentevi viceprezidentovi, agenda predsedy Cestné rady a revizni komise pak
mistoptredsedovi daného organu, a v ostatnich pfipadech preda predavajici ¢len agendu osobé,
kterou pfislusny orgdn timto prevzetim agendy ‘povém .

2. Pfeddvani agendy

2.1 K predani agendy dojde nejpozdéji do 10 dnd od vzniku skutecnosti uvedené v bodé 1.4. Pokud
to snese odkladu, mizZe se clen organu, jemuz mandat zanikl, dohodnout s organem, jehoz byl
¢lenem, na prodlouzeni této Ih(ty. V pripadé, Ze soucasti predavané agendy je zaleZitost, ktera
odkladu nesnese, je predavajici ¢len povinen predat tuto ¢ast agendy vidy bezodkladné tak, aby
zalezitost mohla byt radné vytizena.

2.2 Za vytvoreni predpoklad( pro radné predani agendy odpovida predavajici clen organu Komory.
Pti predavani agendy je predavajici clen orgdnu povinen sestavit Protokol o predani agendy, a to
se zietelem k predavané agendé. NaleZitosti Protokolu o predani agendy jsou stanoveny v ¢l. 3
nize.

2.3 Pfedéni agendy se Ucastni osobné predavajici Clen a pFebl'rajici’élen\L 777777777777777777777

2.4 Predani agendy se mohou zUcastnit i dalSi osoby, je-li jejich ucast Zaddouci pro radné predani
agendy nebo vymini-li si to prebirajici nebo predavajici ¢len.

komise. Castéji si ale bud _[1]

Komentar [MG1]: Clanky
1.2.a 1.4 se mijeviv jakémsi
nesouladu - agendu by si mély
primarné preddvat orgéany a
komise, nikoli jedinci (krom
prez a viceprez). Myslim si, ze
je mozné, aby agendu
predaval ¢len ¢lenovi (1.2)

v pfipadé, Ze ma clen orgdnu
néjakou svou
perzonalizovanou agendu.
Praktictéjsi se mi ale spise jevi,
aby si svou agendu musely
predat organy (1.4) mezi
sebou a pracovni komise mezi
sebou, pficemz zodpovédnou
osobou by byl pfedseda
organu ¢i komise (tj, predseda
predava predsedovi, v pfipadé
prezidenta novy prezident).
Pokud je predseda ¢i prezident
stejny (neméni se) agendu
neni nutno predat, ale jen
predstavit novym ¢lenlim, za
coz by mél byt zodpovédny
stavajici predseda komise i
organu, popt. prezident.

Nicméné urdité plati, ze
vénuje-li se néjaky konkrétni
¢len organu néjaké specifické
agendé, ktera mu byla
svérena, a tento Clen ve své
funkci konci, mél by predat
agendu novému ur¢enému
¢lenu orgénu ¢i pracovni

Komentar [MG2]: Tento
postup bude narazet na to, ze
prezident a viceprezident,
stejné jako predseda a
mistopredseda, se voli
spolecné, Cili obtizné muze
nastat situace, kdy jeden
zvolen jesté nebyl a druhy uz
zvolen je. Bylo by rozumnéjsi
uvést, Ze jakmile je
prezident/viceprezident/pieds
eda/mistopredseda zvolen,
musi bezodkladné dojit

k predani agendy, resp. se na
tom musi zacit pracovat.
Nebylo by od véci také uvést,
Ze predavani agendy by mélo
zacit neprodlené po
rozhodném okamziku a

kompletné by agenda m{ 2]

| KomentaF [MG3]: Domniva

m se, Ze agendu si mohou
predat i distan¢né, pokud
nejde o jiné nez elektronické
dokumenty




2.5 Predavajici ¢len je povinen agendu predat Uplné a poskytnout veskeré relevantni informace a
podklady a materialni prostfedky potfebné k radnému predani funkce. Prebirajici ¢len je povinen
takové informace, podklady a prostfedky prevzit.

2.6 Predavajici ¢len organu Komory predd zejména:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)
h)

veskeré informace o Ukolech, jejichZ spInéni je nutné zajistit, pricemz vyslovné pisemné
upozorni na ukoly, kterymi je nezbytné se zabyvat bezprostfedné po predani agendy,
vsechny dokumenty relevantni pro vykon funkce s ohledem na povahu dané funkce
vorganu, jako napfiklad Uletni dokumenty dle zdkona & 563/1991 Sb., doklady
zaméstnanc(, evidencni listiny, smlouvy uzaviené s Komorou,

dokumenty organizacniho charakteru, napf. zapisy z jednani organu Komory,

soupis hesel, kédd, PINUG, jakoZto jiné pristupové Gdaje v pfipadé, Ze jsou uzivany v ramci
vykonu pfrislusné funkce,

korespondence, pfip. zapisy z jednani s jinymi subjekty,

adresar kontaktl, smluvnich partner(, jejichZz znalost je vyznamna pro ucely vykonu
prislusné funkce,

prislusné klice od objektd, razitka apod.,

Seznam preddvané agendy bude uveden v Protokolu o predavani agendy.

2.7 Prebirajici ¢len je povinen pred podpisem Protokolu zkontrolovat soulad predavané agendy
s Protokolem a pfipadné upozornit predavajicitho ¢lena na nesoulad predavané agendy
s Protokolem. V pfipadé nesouladu ma pfebirajici ¢len pravo nepodepsat Protokol do doby, nez
preddvajici ¢len sjedna napravu.

2.8 Predavani agendy je povazovano za ukonéené podpisem Protokolu o predani agendy
prebirajicim ¢lenem.

2.9 V pfipadé, Ze predavajici ¢len neposkytl nékteré informace potrebné pro Uplné predani agendy
funkce, ¢i néjaké informace opomenul, v disledku ¢ehoz vznikla Komore pro neinformovanost

prebirajiciho ¢lena skoda, odpovida predavajici ¢len Komore za vzniklou ]ékoduL

3. Protokol o predani agendy
3.1 Protokol o predani agendy musi obsahovat tyto zakladni naleZitosti:

a)

oznaceni predavajiciho Clena, prebirajiciho ¢lena a jinych osob zucastnénych predani —
jméno, prijmeni, bydlisté,

oznaceni prislusné funkce a organu Komory,

zdUvodnéni predavani agendy,

datum, popf¥. ¢asové rozmezi, v jehoZ pribéhu doslo k predani funkce,

misto, datum a oznaceni osob zucastnénych predani a vlastnoruéni podpisy.

3.2 Vedle zakladnich naleZitosti bude obsahovat Protokol Udaje o predavanych informacich,
prostfedcich a dalSich skutecnostech podle 2.5.

Komentar [MG4]: Mysli se
tim asi IT technika v majetku
Komory

Komentar [MG5]: Toto
ustanoveni mné prijde dost
prikré a je otazkou, jak pak
vymahat onu Skodu (soudné?)




3.3 Protokol o pfedani agendy nabyva ucinnosti dnem podpisu Protokolu prebirajicim a predavajicim
¢lenem. Jsou-li u predani agendy pfitomny i dalSi osoby, stvrzuji svoji Ucast pfi predani svym
podpisem.

3.4 Protokol se vyhotovuje ve tfech vytiscich podepsanych vSemi ucastniky, z nich predavajici ¢len a
prebirajici ¢len obdrzi po jednom a zbyly vytisk je uloZzen na sekretariatu Komory.



Stranka 1: [1] Komentar [MG1] MARTIN GRYM 7.6.2021 16:15:00
Clanky 1.2. a 1.4 se mi jevi v jakémsi nesouladu - agendu by si mély primarné predavat orgény a komise, nikoli
jedinci (krom prez a viceprez). Myslim si, Ze je mozné, aby agendu predaval ¢len ¢lenovi (1.2) v pfipadé, Zze ma
¢len organu néjakou svou perzonalizovanou agendu. Praktictéjsi se mi ale spiSe jevi, aby si svou agendu musely
predat organy (1.4) mezi sebou a pracovni komise mezi sebou, pficemz zodpovédnou osobou by byl pfedseda
organu Ci komise (tj, predseda predava predsedovi, v pripadé prezidenta novy prezident). Pokud je predseda i
prezident stejny (neméni se) agendu neni nutno predat, ale jen pfedstavit novym ¢lenlim, za coz by mél byt
zodpovédny stavajici predseda komise ¢i organu, popft. prezident.

Nicméné urcité plati, ze vénuje-li se néjaky konkrétni ¢len organu néjaké specifické agendé, kterd mu byla
svéfena, a tento ¢len ve své funkci konci, mél by predat agendu novému uréenému clenu organu ¢i pracovni
komise. Castéji si ale budou agendu pravdépodobné predavat celé orgény a pracovni komise.

Stranka 1: [2] Komentar [MG2] MARTIN GRYM 8. 6.2021 9:59:00
Tento postup bude nardzet na to, Ze prezident a viceprezident, stejné jako predseda a mistopfedseda, se voli
spolecné, Cili obtizné muZe nastat situace, kdy jeden zvolen jesté nebyl a druhy uz zvolen je. Bylo by rozumnéjsi
uvést, Ze jakmile je prezident/viceprezident/predseda/mistopfedseda zvolen, musi bezodkladné dojit k predani
agendy, resp. se na tom musi zacit pracovat. Nebylo by od véci také uvést, Zze predavani agendy by mélo zacit
neprodlené po rozhodném okamziku a kompletné by agenda méla byt preddna do 10 dni, pokud se strany
nedohodnout jinak.



